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Tutorial de uso da plataforma 
Chamada pública Procel “Energia Zero em Prédios Públicos”



Quem é ENBPar?Cadastro de usuário

1. Realize o cadastro de usuário: 
Para realizar o cadastro de um usuário, você deverá escolher se cadastrar como um “Consultor” ou como um “Servidor” 
de Ente Público. Caso já tenha criado um cadastro, acesse “Já sou cadastrado”.
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2. Realize o cadastro de um Ente Público: 
É imprescindível, antes de iniciar a submissão da proposta técnica para uma edificação, preencher o cadastro do Ente 
Público responsável por essa edificação.
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2.1. Insira as informações e documentos sobre o Ente Público: 
Preencha os campos com informações e arquivos indicados, observando que todos os documentos são obrigatórios. Caso 
alguma certidão não seja aplicável ao seu Ente Público, faça o upload de uma comprovação/declaração de dispensa da 
obrigação da respectiva documentação. Antes de salvar, lembre-se de assinalar a declaração de veracidade das informações 
no local indicado abaixo.

Cadastro de Ente Público
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2.1. Insira as informações e documentos sobre o Ente Público: 
Clique em Salvar e aguarde a notificação de upload de todos os documentos até visualizar a mensagem “Ente Público 
adicionado com sucesso”

Cadastro de Ente Público
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2.1. Insira as informações e documentos sobre o Ente Público: 
Clique em Salvar e aguarde a notificação de upload de todos os documentos até visualizar a mensagem “Ente Público 
adicionado com sucesso”
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2.2. Edição de documentos do Ente Público: 
Enquanto a chamada pública estiver aberta para submissão de propostas técnicas, será possível Editar os documentos do 
Ente Público. Uma vez encerrado o período de submissões, não será mais possível fazer qualquer alteração nos dados e 
documentações.

Cadastro de Ente Público
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2.2. Adição de mais Entes Públicos: 
Caso seu cadastro seja de “Servidor”, só será possível o cadastro de 1 (um) Ente Público. 
Caso seu cadastro seja de “Consultor”, será possível a realização do cadastro de mais Entes Públicos, sem limite de 
quantidade, por meio do botão “+ Adicionar Ente Público”.

Cadastro de Ente Público



Quem é ENBPar?

3. Cadastro de Proposta Técnica
Após o cadastro do Ente Público, navegue no Menu à esquerda para a área “Propostas de Edificação”. Para iniciar a 
submissão de sua Proposta Técnica, clique no botão à direita “+Proposta”. Note que cada proposta deve se referir apenas a 
1 (uma) edificação. 

Cadastro de Proposta Técnica
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3. Cadastro de Proposta Técnica
Preencha todos os campos com as informações e arquivos requeridos. Observe que o sistema possui um “auto save”, de 
modo que informações e arquivos ficam salvos caso o usuário não conclua de uma só vez a submissão.

Cadastro de Proposta Técnica
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3. Cadastro de Proposta Técnica
O primeiro passo deve ser a escolha do Ente Público responsável pela edificação objeto da Proposta Técnica. Clique na seta 
no local indicado para abrir a lista de todos os Entes Públicos previamente cadastrados. Então, selecione o Ente Público 
desejado.

Cadastro de Proposta Técnica
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3. Cadastro de Proposta Técnica
Após selecionar um documento e clicar em “Próximo”, caso haja notificação de erro no upload, faça novamente o processo.

Cadastro de Proposta Técnica
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3. Cadastro de Proposta Técnica
Após inserir toda a documentação, assinale a declaração de veracidade das informações no local indicado abaixo e clique 
em “Submeter Proposta”. Após submetida a proposta, confira o recebimento de e-mail de confirmação de submissão no e-
mail indicado no momento do cadastro de usuário.

Cadastro de Proposta Técnica
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3. Cadastro de Proposta Técnica
Enquanto o período de submissão estiver aberto, será possível editar a Proposta Técnica. Atenção: uma vez finalizado o 
período de submissão, não será possível fazer quaisquer alterações em arquivos ou informações submetidas. 

Cadastro de Proposta Técnica
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3. Cadastro de Proposta Técnica
Para adicionar uma Proposta Técnica para outra edificação, clique em “+ Proposta”. Lembre-se de que cada Proposta 
Técnica deve se referir a somente uma edificação.

Cadastro de Proposta Técnica
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3. Cadastro de Proposta Técnica
Ao cadastrar todas as Propostas Técnicas/Edificações desejadas, confira se todos estão listados no sistema, conforme 
indicado no exemplo. Atenção: reforça-se que durante o período de submissões, será possível editar as Propostas Técnicas. 
Uma vez findado este período, não será possível realizar quaisquer alterações nos arquivos ou dados submetidos.

Cadastro de Proposta Técnica
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4. Cadastro de Usuário adicional
Caso deseje, é possível cadastrar um usuário adicional no local indicado abaixo. Esse usuário poderá visualizar as Propostas 
Técnicas submetidas pelo usuário principal, podendo auxiliá-lo na conferência das documentações submetidas. Para 
adicionar um usuário adicional, clique em “+ Adicionar Usuário” à direita da tela. 

Cadastro de usuário adicional
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4. Cadastro de Usuário adicional
Em seguida, preencha os dados requeridos em cada campo e clique em “Adicionar”.

Cadastro de usuário adicional



A eficiência energética é o “primeiro combustível” da transição energética. 
Não há como voltar atrás, apenas avançar!

Boa sorte!
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